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PROPUESTA DE ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE =

Horas Pedagogicas
INGRESANDO DOCUMENTOS A @ 6 horas teoricat

6 horas practicas

UN SISTEMA DE INFORMACION

4 N a N
OBJETIVO DE APRENDIZAJE APRENDIZAJE ESPERADO
0A 1 Controlar la entraday salida de productos, 1. Revisa las entradas de productos, confirmando
revisando el stock disponible y confirmando la la recepcién de estos a través del uso de registros
recepciony despacho de manera computacio- pertinentesy cumpliendo con la normativa vigente.

nal y/o manual, utilizando instrumentos de
registro apropiados y la normativa vigente.

0A Genérico
C-H

CRITERIOS DE EVALUACION

1.3 Ingresa los productos al sistema de clasifi-
cacion, codificaciony/o archivo, deacuerdo a
instrucciones de superiores y normativa vigente.

Registrainformacién de bodega de acuerdo a
los datos capturados, utilizando tecnologias
disponibles, de acuerdo a la normativa vigente
y procedimientos internos de la organizacién.
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INGRESANDO DOCUMENTOS A UN SISTEMA DE INFORMACION

a N
METODOLOGIA SELECCIONADA

Demostracion Guiada

COMPETENCIAS
Conocimientos: Tarjetas de Existencia, costo promedio ponderado.
Habilidades: Calcular costosy saldos de mercaderias utilizando planilla de célculo (y eventualmente software).

Actitudes: Prolijo, analitico.

N J

PREPARACION DE LA ACTIVIDAD

Docente:
1 Revisa ticket salida de la actividad anterior con el fin de considerar dudas que puedan ser
contestadas durante la ejecucion de la actividad.
2 Organiza grupos utilizando técnicas de colaboracién para generar grupos heterogéneos.
3 Prepara actividad de conocimiento de aprendizajes previos.
4 Disponibiliza presentacién con material.
5 Disponibiliza guia/ actividad de trabajo.
6 Disponibiliza guia/ actividad de trabajo y pauta de evaluacién.
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INGRESANDO DOCUMENTOS A UN SISTEMA DE INFORMACION

Recursos:
* Presentacion Power Point
* Presenta Actividad de conocimientos previos
* Presenta Actividad Prdctica
* Guia para el desarrollo de la Actividad
* Pauta de Evaluacién
* Tarjetas de inventario
e Infografia
* Acceso internet

EJECUCION DE LA ACTIVIDAD

Docente:
1 Presenta los Aprendizajes y objetivos de la actividad.
2 Inicia actividad de conocimiento de aprendizajes previos.
3 Modera la reflexién a partir de las respuestas obtenidas de las tarjetas de inventario.
4 Realiza presentacion conceptual delingreso de documentos en un software.
5 Organiza grupos de trabajo para la desarrollar de la actividad conceptual de transicién ;Cldanto
Aprendimos?
6 Da paso a la actividad préctica, entregando guia de trabajo y pauta de evaluacion.
; Retroalimenta y guia a los estudiantes durante el desarrollo de la actividad, seg(n pauta
entregada.
Estudiantes:
1 Realiza actividad de conocimiento de aprendizajes previos.
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INGRESANDO DOCUMENTOS A UN SISTEMA DE INFORMACION

2 Reflexiona en base a la actividad de conocimiento de aprendizajes previos.
3 Revisa presentacién conceptual.
4 Se reline en grupos de acuerdo a la instrucciones sefialadas.
5 Realiza la actividad prdctica siguiendo las instruccionesy revisando pauta de evaluacién.
6 Presenta sus propuestas en grupos.
CIERRE DE LA ACTIVIDAD
Docente:
1 Realiza actividad de cierre “ERP v/s WMS”.
2 Retroalimenta las respuestas, dudas y opiniones de los estudiantes.

Finalmente, presenta una infografia tipo resumen e invita a los estudiantes a responder una

3 autoevaluacién y ticket de salida asociados al desarrollo de la actividad.
Estudiantes:

1 Participa de actividad de cierre “ERP v/s WMS”.

2 Plantea respuestas, dudas u opiniones.

3 Responden autoevaluacién y ticket de salida dela actividad.
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EVALUACION

INGRESANDO DOCUMENTOS A
UN SISTEMA DE INFORMACION

INSTRUMENTOS SELECCIONADOS
Rdbrica

Permite evaluar si las y los estudiantes dominan el proceso de ingreso de
documentos a un software computacional. Asimismo, se utiliza Autoevaluacién
y Ticket de Salida como instrumentos de registro de evidencias indiciaduales
para finalizar la actividad.

- /

4 )
RETROALIMENTACION

Serealiza durante todo el desarrollo de la actividad, guiando y acompafando
a los estudiantes, siguiendo pauta de evaluacién entregada previamente.
Finalmente presenta infografia de resumen de contenidos.

- /
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RECURSOS PARA EL APRENDIZAJE

INGRESANDO DOCUMENTOS A
UN SISTEMA DE INFORMACION

. ~

RECURSOS

Presentaciéon PowerPoint

] Presenta Actividad de conocimientos pre-
vios

E) Presenta Actividad Practica

] Guia para el desarrollo de la actividad

Bl Pauta de evaluacion

[3 Tarjetas de inventario

Infografia

)] Accesoainternet

[} Pégina web Servicio de Impuestos Inter-
nos (www.sii.cl) para ver detalles sobre
Documentacion Comercial Bibliografia:
“Logistica de almacenamiento”, Maria
José Escudero Serrano, capitulo 5: Recep-
cién y Registro de Mercancias
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AMBIENTE

ED Sala de clases distribuida en grupos
1 Internet

EJ] Computador con conexién a Internet
) Proyector

/

-~

MATERIAL ADJUNTO

Presentacion Power Point

Presentacion Actividad de conocimien-
tos previos

Presenta Actividad Practica

Guia para el desarrollo de la actividad
Pauta de evaluacion

Tarjeta de inventario

S0a00 OB

Infografia

Gobierno de Chile




