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MODULO Logistica y Distribucién Médulo3

RESUMEN DE ACTIVIDADES
LOGISTICA Y DISTRIBUCION

OBJETIVOS DEL MODULO

0A 1. Controlar la entrada y salida de productos, revisando el stock disponible y confirmando la recepcion
y despacho de manera computacional y/o manual, utilizando instrumentos de egistro apropiados y la
normativa vigente.

OA 4. Informary comunicar datos de almacenaje y de entrada y salida de productos, mediante diversos
sistemas, tales como radiofrecuencia y computacion.
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MODULO Logistica y Distribucién Médulo3

RESUMEN DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD 1

Logistica y Cadena de Suministro

0A 1. Controlar la entrada y salida de productos, revisando el stock
disponibley confirmando la recepcidony despacho de manera compu-
tacionaly/o manual, utilizando instrumentos de registro apropiados
y la normativa vigente.

OBJETIVO

1. Revisa las entradas de productos, confirmando la recepcion de
APRENDIZAJE ESPERADO estos a través del uso de registros pertinentes y cumpliendo con la
normativa vigente.

1.1 Coteja lainformacién de los documentos recibidos con elingreso
fisico de productos, segln la normativa vigente.

1.2 Registra oportunamente las entradas de productos utilizando
los documentos de recepcién disponibles, segln indicaciones de

CRITERIOS DE EVALUACION . LT
jefaturay la normativa vigente.

Identifica el concepto de logistica, la clasificacion de productos, y
surelacion con la cadena de suministro de acuerdos a sus procesos,
protocolos y normativa vigente.

OBJETIVOS DE APRENDIZAJE GENERICOS C-H

Ministerio de
Educacion
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MODULO Logistica y Distribucién Médulo3

RESUMEN DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD 2

Proceso de Compra

0A 1. Controlar la entrada y salida de productos, revisando el stock
disponibley confirmando la recepcidony despacho de manera compu-
tacionaly/o manual, utilizando instrumentos de registro apropiados
y la normativa vigente.

OBJETIVO

1. Revisa las entradas de productos, confirmando la recepcion de
APRENDIZAJE ESPERADO estos a través del uso de registros pertinentes y cumpliendo con la
normativa vigente.

1.1 Coteja lainformacién de los documentos recibidos con elingreso

. fisico de productos, segln la normativa vigente.
CRITERIOS DE EVALUACION o .
Compara cotizaciénes para selecciénar proveedores de acuerdo las

necesidades y requerimientos de la organizacién.

OBJETIVOS DE APRENDIZAJE GENERICOS C-H

Ministerio de
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MODULO Logistica y Distribucién Médulo3

RESUMEN DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD 3

Calculando Cantidades

0A 1. Controlar la entrada y salida de productos, revisando el stock
disponibley confirmando la recepcidony despacho de manera compu-
tacionaly/o manual, utilizando instrumentos de registro apropiados
y la normativa vigente.

OBJETIVO

1. Revisa las entradas de productos, confirmando la recepcion de
APRENDIZAJE ESPERADO estos a través del uso de registros pertinentes y cumpliendo con la
normativa vigente.

1.2 Registra oportunamente las entradas de productos utilizando
los documentos de recepcién disponibles, segln indicaciones de
jefaturay la normativa vigente.

1.3 Ingresa los productos al sistema de clasificacién, codificacion
y/o archivo, de acuerdo a instrucciones de superiores y normativa
vigente.

CRITERIOS DE EVALUACION

Selecciona y evalia fuentes de abastecimiento de acuerdo los re-
querimiento de la organizacién y protocolos definidos.

OBJETIVOS DE APRENDIZAJE GENERICOS C-H

Ministerio de
Educacion

5 ADMINISTRACION | Logistica | 4° Medio | Resumen de Actividades




MODULO Logistica y Distribucién Médulo3

RESUMEN DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD 4

Fuentes de Abastecimiento

0A 1. Controlar la entrada y salida de productos, revisando el stock
disponibley confirmando la recepcidony despacho de manera compu-
tacionaly/o manual, utilizando instrumentos de registro apropiados
y la normativa vigente.

OBJETIVO

1. Revisa las entradas de productos, confirmando la recepcion de
APRENDIZAJE ESPERADO estos a través del uso de registros pertinentes y cumpliendo con la
normativa vigente.

1.3 Ingresa los productos al sistema de clasificacion, codificacion
y/o archivo, de acuerdo a instrucciones de superiores y normativa
CRITERIOS DE EVALUACION vigente.

Comparar distintas fuentes de abastecimientos, para seleccionar
de acuerdo a las caracteristicas y necesidades de la organizacién.

OBJETIVOS DE APRENDIZAJE GENERICOS C-H

Ministerio de
Educacion
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MODULO Logistica y Distribucién Médulo3

RESUMEN DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD 5

Seleccionando Cotizaciones

0A 1. Controlar la entrada y salida de productos, revisando el stock
disponibley confirmando la recepcidony despacho de manera compu-
tacionaly/o manual, utilizando instrumentos de registro apropiados
y la normativa vigente.

OBJETIVO

1. Revisa las entradas de productos, confirmando la recepcion de
APRENDIZAJE ESPERADO estos a través del uso de registros pertinentes y cumpliendo con la
normativa vigente.

1.4 Planifica la reposicién de productos de acuerdo a los datos obte-
nidos a partir de los sistemas de informacion y segin instrucciones
CRITERIOS DE EVALUACION de superiores.

Determinavariables relevantes al cotizar para seleccionar de manera
idénea seglin requerimientos de la organizacion.

OBJETIVOS DE APRENDIZAJE GENERICOS C-H

Ministerio de
Educacion
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MODULO Logistica y Distribucién Médulo3

RESUMEN DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD 6

Evaluando Proveedores

0A 1. Controlar la entrada y salida de productos, revisando el stock
disponibley confirmando la recepcidony despacho de manera compu-

UeTan tacionaly/o manual, utilizando instrumentos de registro apropiados
y la normativa vigente.
2. Revisa las salidas de productos, confirmando el despacho a través
APRENDIZAJE ESPERADO de registros apropiados a los procedimientos y con la normativa

vigente.

2.1 Coteja lainformacién de los documentos que respaldan la salida
de productos con el despacho de mercaderias, segtn la normativa
CRITERIOS DE EVALUACION vigente.

Selecciona y evalda proveedores para la compra o adquisicién de
insumos, materias primasy productos requeridos por la organizacion.

OBJETIVOS DE APRENDIZAJE GENERICOS C-H

Ministerio de
Educacion
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MODULO Logistica y Distribucién Médulo3

RESUMEN DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD 7

El Transporte en Chile

0A 1. Controlar la entrada y salida de productos, revisando el stock
disponibley confirmando la recepcidony despacho de manera compu-

UeTan tacionaly/o manual, utilizando instrumentos de registro apropiados
y la normativa vigente.
2. Revisa las salidas de productos, confirmando el despacho a través
APRENDIZAJE ESPERADO de registros apropiados a los procedimientos y con la normativa

vigente.

2.1 Coteja lainformaciéon de los documentos que respaldan la salida
de productos con el despacho de mercaderias, segtn la normativa
vigente.

) 2.2 Registra oportunamente en los documentos de respaldo esta-
CRITERIOS DE EVALUACION blecidos las salidas de productos, segtin indicaciones de jefaturay
la normativa vigente.

Identificar los tipos de vehiculos y sus caracteristicas técnicas, se-
leccionando de acuerdo a los requerimientos de la organizaciény
la normativa legal vigente.

OBJETIVOS DE APRENDIZAJE GENERICOS C-H

Ministerio de
Educacion
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MODULO Logistica y Distribucién Médulo3

RESUMEN DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD 8

Tipos de Vehiculos

0A 1. Controlar la entrada y salida de productos, revisando el stock
disponibley confirmando la recepcidony despacho de manera compu-

UeTan tacionaly/o manual, utilizando instrumentos de registro apropiados
y la normativa vigente.
2. Revisa las salidas de productos, confirmando el despacho a través
APRENDIZAJE ESPERADO de registros apropiados a los procedimientos y con la normativa

vigente.

2.3 Ingresa las salidas de productos al sistema de clasificacion,
codificacién y/o archivo establecido por la legislacion vigente.

CRITERIOS DE EVALUACION Identificar los tipos de vehiculos y sus caracteristicas técnicas, se-
leccionando de acuerdo a los requerimientos de la organizaciény
la normativa legal vigente.

OBJETIVOS DE APRENDIZAJE GENERICOS C-H

Ministerio de
Educacion
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MODULO Logistica y Distribucién Médulo3

RESUMEN DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD 9

Documentos Entrada y Salida

OA 4. Informar y comunicar datos de almacenaje y de entrada y
OBJETIVO salida de productos, mediante diversos sistemas, tales como radio-
frecuencia y computacién.

3. Realiza uninforme del stock de mercaderias disponible a través del
APRENDIZAJE ESPERADO sistema manualy/o computacional de acuerdo a los requerimientos
eindicaciones de jefatura.

) 3.1 Organiza y chequea los documentos de respaldo de entraday
CRITERIOS DE EVALUACION salida de mercaderias, para la revisién de stock de existencias segun
indicaciones de superiores.

OBJETIVOS DE APRENDIZAJE GENERICOS C-H

Ministerio de
Educacion
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MODULO Logistica y Distribucién Médulo3

RESUMEN DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD 10

Control de Inventario

OA 4. Informar y comunicar datos de almacenaje y de entrada y
OBJETIVO salida de productos, mediante diversos sistemas, tales como radio-
frecuencia y computacion.

3. Realiza uninforme del stock de mercaderias disponible a través del
APRENDIZAJE ESPERADO sistema manualy/o computacional de acuerdo a los requerimientos
eindicaciones de jefatura.

) 3.2 Verifica los stocks de mercaderias establecidos en los sistemas
CRITERIOS DE EVALUACION deinformacién con los documentos de entraday salida de productos,
segln requerimientos de jefatura.

OBJETIVOS DE APRENDIZAJE GENERICOS C-H

Ministerio de
Educacion
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MODULO Logistica y Distribucién Médulo3

RESUMEN DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD 11
Gestion Stock

OA 4. Informar y comunicar datos de almacenaje y de entrada y
OBJETIVO salida de productos, mediante diversos sistemas, tales como radio-
frecuencia y computacion.

3. Realiza uninforme del stock de mercaderias disponible a través del
APRENDIZAJE ESPERADO sistema manualy/o computacional de acuerdo a los requerimientos
eindicaciones de jefatura.

3.3 Redacta, informes actualizados de stock de mercaderias de acuerdo

e a los requerimientos de jefaturas, utilizando sistemas disponibles.

OBJETIVOS DE APRENDIZAJE GENERICOS C-H

Ministerio de
Educacion
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MODULO Logistica y Distribucién Médulo3

RESUMEN DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD 12
TIC'S En Logistica

OA 4. Informar y comunicar datos de almacenaje y de entrada y
OBJETIVO salida de productos, mediante diversos sistemas, tales como radio-
frecuencia y computacion.

4. Informa datos de almacenaje mediante sistemas informaticos y
APRENDIZAJE ESPERADO de radiofrecuencia, segln procesos establecidos e indicaciones de
jefatura.

4.1 Maneja software especifico de gestion de bodega para la optimi-
zacion de las actividades operativas, seglin instrucciones de jefatura.

4.2 Maneja el sistema de Identificacion de radiofrecuencia (RFID)
para la optimizacién de informacién de almacenaje, seglin el método

CRITERTOS DE EVALUACION implementado e indicciones de jefatura.

4.3 Entrega reportes periédicos del almacenaje de productos, insumos
y materiales proporcionados por los sistemas de radiofrecuenciay
el software existente, segtn las indicaciones de jefatura.

OBJETIVOS DE APRENDIZAJE GENERICOS C-H

Ministerio de
Educacion
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MODULO Logistica y Distribucién Médulo3

RESUMEN DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD 13

Gestion de indicadores

OA 4. Informar y comunicar datos de almacenaje y de entrada y
OBJETIVO salida de productos, mediante diversos sistemas, tales como radio-
frecuencia y computacion.

5. Comunica la entrada y salida de productos mediante sistemas
APRENDIZAJE ESPERADO informaticos y de radiofrecuencia, segtin procesos establecidos e
indicaciones de jefatura.

5.1 Opera software especifico para la optimizacion de las actividades
de entrada y salida de productos, segtn instrucciones de jefatura.

5.2 Utiliza el sistema de identificacién por radiofrecuencia para
entregar informacién de entrada y salida de productos, segtn el

CRITERTOS DE EVALUACION método implementado e indicaciones de jefatura.

Determinar documentaciény puntos claves de control necesarios para
la recopilacién de datos, para la correcta definicién de operaciones
de transporte y distribucién.

OBJETIVOS DE APRENDIZAJE GENERICOS C-H

Ministerio de
Educacion
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MODULO Logistica y Distribucién Médulo3

RESUMEN DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD 14

KPI de Gestion de Transporte

OA 4. Informar y comunicar datos de almacenaje y de entrada y
OBJETIVO salida de productos, mediante diversos sistemas, tales como radio-
frecuencia y computacion.

5. Comunica la entrada y salida de productos mediante sistemas
APRENDIZAJE ESPERADO informaticos y de radiofrecuencia, segtin procesos establecidos e
indicaciones de jefatura.

5.3 Entrega informes de entrada y salida de productos proporcio-
nados por los sistemas de radiofrecuencias y el software existente,

. segun instrucciones de jefatura.
CRITERIOS DE EVALUACION ] o ) )
Define los principales controles a monitorear al momento de ejecutar

el plan de viajesy los Indicadores de Gestidn bdsicos, de acuerdo a
las politicas de la organizacién.

OBJETIVOS DE APRENDIZAJE GENERICOS C-H
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