
MÓDULO Aplicaciones Informáticas para la Gestión Administrativa Actividad 11|4

1 ADMINISTRACIÓN | Plan Común | 3º Medio | Cuánto Aprendimos

INSTRUCCIONES:
Realiza la actividad Cuánto aprendimos de forma individual o en parejas:

1 Utilice la plantilla de Excel de ¿Cuánto Aprendimos? para realizar la actividad.
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Posteriormente registre en la planilla los datos que se indican a continuación:
a) Dos primeros caracteres de código general
b) Tres últimos caracteres de código cliente
c) Caracteres intermedios de código producto
d) Nombre de cliente en mayúsculas
e) Nombre de cliente en minúsculas
f) Columna K con primera mayúscula
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Concluido el tiempo de la actividad, tú y tus compañeros revisarán sus respuestas con ayuda del docente 
que retroalimentará en plenario la actividad.

REVISEMOS

CUÁNTO APRENDIMOS

¡MUY BIEN! AHORA PRACTIQUEMOS

FUNCIONES DE TEXTO

La siguiente actividad te permitirá poner a prueba lo que has 
aprendido en relación a los conceptos revisados hasta ahora. 
Podrás aclarar dudas, corregir errores y estar más preparado 
para enfrentar la actividad práctica.


