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PROPUESTA DE ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE . Horas Pedagdgicas
PROGRAMA TUS @ 3 horas teobricas

3 horas practicas

ACTIVIDADES

a N a N
OBJETIVO DE APRENDIZAJE APRENDIZAJE ESPERADO
OA 6 Utilizar los equipos y herramientas 2. Utiliza internet y herramientas de comuni-
tecnolégicas en la gestion administrativa, cacion social para el procesamiento y difusién
considerando un uso eficiente de la energia, de informacidn seglin sea necesario para la
de los materiales y los insumos. organizacion.
OA Genérico
B-D-H

N /

a N
CRITERIOS DE EVALUACION
2.2. Usa aplicaciones web de trabajo en equipo

para coordinar eficientemente el trabajo den-
troy fuera de la organizacién, respetando las
politicas institucionales.

%
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PROGRAMA TUS ACTIVIDADES

e N
METODOLOGIA SELECCIONADA

Demostracién guiada.

COMPETENCIAS (SABERES)
Conocimientos: Correo electronico, calendario, Meet.
Habilidades: Programar actividades de manera eficiente sin topes de horario.

Actitudes: Ordenado en la creacion de nuevos eventos.

N /
PREPARACION DE LA ACTIVIDAD
Docente:
1 Revisa ticket de salida de la actividad anterior con el fin de considerar dudas que puedan ser contes-
tadas durante la ejecucién de la actividad.
2 Revisa todos los recursos de la actividad, y en caso de ser necesario, realizar adecuaciones corres-
pondientes.
3 Revisa laboratorio y su capacidad de equipos para establecer la distribucién de los estudiantes.
4 Organiza grupos de trabajo, utilizando técnicas de colaboracion para generar equipos heterogéneos.
5 Disponibiliza presentacién con material conceptual.
6 Disponibiliza guia/ actividad de trabajo y pauta de evaluacién.

Ministerio de
Educacion
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Recursos:
* Acceso a Internet
e Actividad Conocimientos Previos
* Presentacion Conceptual
* Actividad ;Cudnto Aprendimos?
e Actividad Practica
* Pauta de Evaluacién
* Infografia
* Ticket de Salida

EJECUCION DE LA ACTIVIDAD

Docente:
1 Inicia actividad de conocimientos previos en base a conceptos revisados en actividad anterior.
2 Genera grupos de trabajo, aplicando técnicas de colaboracidn para genera grupos heterogéneos.
3 Modera la reflexion a las respuestas de las interrogantes planteadas, guiando la conversacion.
4 Realiza presentacién conceptual acerca de la creacién de correo electrénico y uso de agenda y video-
llamada, realizando actividad guiada.
5 Plantea actividad ;Cuanto hemos aprendido?.
6 Da paso a la actividad prdctica, participando de la video llamada de curso.
7 Retroalimentay guia a los estudiantes durante el desarrollo de la actividad, segtin pauta entregada.

Ministerio de
Educacion
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Estudiantes:
1 Reflexionan de manera individual y luego en plenario, en base a interrogante planteada por el do-
cente, junto con realizar actividad de conocimientos previos.
2 Revisan presentacion conceptual.
3 Realiza la actividad prdctica siguiendo las instrucciones y revisando pauta de evaluacién. Creando
correo electrénico, enviando mail a sus compaferos y agendando una video llamada.
4 Participa de video llamada de curso, interviniendo y utilizando las funciones de la aplicacién.
CIERRE DE LA ACTIVIDAD
Docente:
1 Repasa los aciertos y desaciertos generados en la actividad, reforzando de forma positiva a todos
los estudiantes.
2 Invita a los estudiantes a realizar actividad de cierre para reforzar conceptos de ya revisados en
la actividad.
3 Retroalimenta las opiniones de las y los estudiantes.
4 Finalmente presenta una infografia tipo resumen e invita a los estudiantes a responder una autoe-
valuaciény ticket de salida asociados al desarrollo de la actividad.
Estudiantes:
1 Reflexionan respecto a lainterrogantes que se presentaron durante la actividad, para aclararlas con
el docente.
2 Responden autoevaluacién y ticket de salida de la actividad.
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EVALUACION
PROGRAMA TUS

ACTIVIDADES

INSTRUMENTOS SELECCIONADOS
Lista de Cotejo

Permitiendo evaluar si el estudiante ha realizado las acciones que fueron
indicadas respecto a la creacién y uso de correo electrénico, agenday sistema
de videollamada. Ademads se utiliza Autoevaluacién y Ticket de Salida, como
instrumento de registro de evidencias individuales para finalizar la actividad.

~
.

RETROALIMENTACION

La retroalimentacion se realiza durante todo el desarrollo de la actividad,
guiando y acompafiando a los estudiantes, siguiendo pauta de evaluacion
entregada previamente. Finalmente presenta infografia de resumen de
contenidos.
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RECURSOS PARA EL APRENDIZAJE
PROGRAMA TUS

ACTIVIDADES

- ~

RECURSOS AMBIENTE
Acceso Internet La-boratorio con equipos tecnolégicos con acceso
ainternety proyector
) Actividad Conocimientos Previos
E] Presentacion Conceptual Q
3 Actividad ;Cudnto Aprendimos? 4
o ) MATERIAL ADJUNTO
B Actividad Practica
@ Pauta de Evaluacic Actividad Conocimientos Previos
auta de Evaluacion
Infoaraft 3 Presentacién Conceptual
nfografia
Actividad ;Cudnto Aprendimos?
£} Actividad Préctica
E) Pauta de Evaluacién
[@ Infograffa
Ticket de Salida
N NS /
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