
1 ADMINISTRACIÓN | Plan Común | 3º Medio | Actividad Práctica

MÓDULO Aplicaciones Informáticas para la Gestión Administrativa Actividad 4|5

ACTIVIDAD PRÁCTICA

PROGRAMA
TUS ACTIVIDADES

ORIENTACIONES AL DOCENTE: 

Objetivo de la Actividad: Reconoce sistemas operativos y sus principales funcionalidades para la gestión 
administrativa en el uso de elementos ya sea en Windows o iOS Mac.

1 Solicite a los estudiantes al menos un concepto desconocido que hayan anotado.

2 Irá anotando los conceptos en una presentación.

3 Solicite a los estudiantes al menos un concepto conocido y la definición escrita.

4 Registre los conceptos conocidos en la presentación.

5 Complete con las definiciones de los conceptos que en común son desconocidos a los  estudiantes.

6 Muestra el resultado del trabajo colaborativo.

7 El trabajo realizado, finalizará con la presentación de lo realizado al resto de los estudiantes.

Una vez que los estudiantes terminen la actividad: 

Para finalizar la actividad, cada estudiante entrega el archivo imagen al docente. De haber observaciones o difi-
cultades, el docente realizará la retroalimentación de inmediato. El docente evaluará con pauta de cotejo, además 
cada estudiante realizará una autoevaluación, dando cierre a la actividad.


