
Ejemplo de actividad de aprendizaje

NOMBRE DEL MÓDULO Operaciones de almacenamiento

NOMBRE DE LA ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE Diseño de planilla para el registro de ingreso de productos

DURACIÓN DE LA ACTIVIDAD 2 horas

AprendizajeS esperadoS Criterios de evaluación que incluye

1.
Revisa las entradas de productos, confirmando 
la recepción de estos a través del uso de 
registros pertinentes y cumpliendo con la 
normativa vigente.

1.3	Ingresa los productos al sistema de clasificación, codificación y/o 
archivo, de acuerdo a instrucciones de superiores y normativa vigente.

METODOLOGÍAS SELECCIONADAS Guía de trabajo

Descripción de las tareas que realizan docentes y estudiantes, y los recursos que se utilizan en cada 
una de las siguientes etapas:

PREPARACIÓN DE LA 
ACTIVIDAD

Docente:
›› Prepara una presentación en formato digital (por ejemplo PPT o Prezi) sobre los sistemas de 
clasificación, codificación y archivo de productos en una entidad.

›› Prepara una guía de trabajo para que sus estudiantes apliquen los aprendizajes desarrollados. 
›› Detalla un listado de entradas de diferentes tipos y clases de productos para que las y los 
estudiantes diseñen, en software de hojas de cálculo (ejemplo Excel), una planilla para 
registro de ingreso de productos.

›› Procura que exista información disponible suficiente para que cada estudiante pueda resolver 
la guía. 

›› Prepara la pauta de corrección de la actividad. 
›› Prepara la pauta de observación de la actividad.

Recursos:
›› Material digital e impreso sobre sistemas de clasificación, codificación y archivo de productos.
›› Computador e impresora.

156 Especialidad ADMINISTRACIÓN  |  Menciones: Recursos Humanos y Logística  |  3° y 4º medio  |  Programa de Estudio



Descripción de las tareas que realizan docentes y estudiantes, y los recursos que se utilizan en cada 
una de las siguientes etapas:

EJECUCIÓN Docente:
›› Motiva a sus estudiantes y contextualiza la actividad, enfatizando la importancia de leer e 
interpretar los datos correspondientes a los distintos tipos de métodos para registro de ingresos 
de productos según su clasificación y códigos.

›› En el laboratorio, asigna a cada estudiante un computador con acceso a software de hojas 
de cálculo (por ejemplo, Excel).

Estudiantes:
›› Analizan el listado de los diferentes productos y los clasifican según la información analizada.
›› Elaboran una planilla de cálculo para el registro del ingreso.
›› Establecen el tipo de codificación de acuerdo a la naturaleza y clase de producto.

Recursos:
›› Guía de trabajo.
›› Material complementario.
›› Laboratorio computacional.
›› Pauta de observación.
›› Pauta de revisión de guía de trabajo.

CIERRE Docente:
›› Al término de la actividad y considerando los resultados de los trabajos realizados por los y las 
estudiantes, retroalimenta y enfatiza los contenidos relativos a los sistemas de clasificación, 
codificación y/o archivo de productos.
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