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INSTRUCCIONES

Funciones Lógicas y de Redondeo:
Elaborar una planilla de cálculo, insertando gráficos.

1 Puede realizar la actividad de manera individual o en pareja. 

2 Crea un archivo nuevo con los siguientes datos:

3 Calcula los totales para la columna TOTAL VENTAS.

4 Inserta un gráfico de barras correspondiente al total de ventas de los diferentes meses. Sitúalo en la 
hoja 1, y cámbiale el nombre a la misma por gráfico 1.

ACTIVIDAD PRÁCTICA

GRÁFICOS



2 ADMINISTRACIÓN | Plan Común | 3º Medio | Actividad Práctica

MÓDULO Aplicaciones Informáticas para la Gestión Administrativa Actividad 13|5

5 Inserta un gráfico de columnas apiladas de los meses enero, febrero y marzo. Sitúalo en una nueva hoja 
con el nombre Gráfico 2.

6 Inserta un gráfico circular para las ventas mensuales de forma que veamos qué fracción de nuestras 
ventas se realizó en cada uno de los meses. Sitúalo en una hoja nueva llamado Gráfico 3.

7 Inserta un gráfico de líneas sobre la variación que experimentan los dos productos a lo largo de todos 
esos meses. Sitúalo en una hoja nueva llamada “gráfico de líneas”.

8 Inserta un gráfico recomendado de Excel similar a la imagen siguiente:

GRÁFICOS

SIEMPRE
ANTES DE 
EMPEZAR
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AUTOEVALUACIÓN:

Contesta las siguientes preguntas: 

¿Qué sabía antes de la actividad? ¿Qué sé ahora? ¿De qué forma lo aprendí?

¿Cómo valorarías tu trabajo? ¿Qué deberías mejorar? ¿Cómo lo podrías mejorar?

GRÁFICOS


