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2. Horas Pedagogicas
12 hrs) 0 horas tedricas
6 horas practicas

PROPUESTA DE ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE
DOCUMENTOS ENTRADA
Y SALIDA

a N
OBJETIVO DE APRENDIZAJE APRENDIZAJE ESPERADO
0A 1 Controlar la entraday salida de productos, 3.Realiza uninforme del stock de mercaderias
revisando el stock disponibley confirmando la disponible a través del sistema manual y/o
recepciony despacho de manera computacional computacional de acuerdo a los requerimientos
y/omanual, utilizando instrumentos de registro e indicaciones de jefatura.
apropiados y la normativa vigente.
OA Genérico
C-H

N /

CRITERIOS DE EVALUACION

3.1 0rganizay chequea los docu-
mentos de respaldo de entrada
y salida de mercaderias para la
revision de stock de existencias
seglinindicaciones de superiores
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DOCUMENTOS ENTRADA'Y SALIDA

e N
METODOLOGIA SELECCIONADA

Clase Expositiva y Caso de Aplicacién

COMPETENCIAS

Conocimientos: Documentacion Operaciones de Abastecimiento (Orden de Compra, Guia de Despacho,
Factura, Nota de Crédito)

Habilidades: Reconocer la informacion relevante para el llenado y verificacién de la documentacién rela-
cionada a los procesos logisticos.

Actitudes: Analitico, prolijoy responsable, afinidad con las tecnologias de informacion.

N J

PREPARACION DE LA ACTIVIDAD

Docente:

1 Revisa Ticket de Sa.lida Qe la activida.d.anterior con el fin de considerar dudas que puedan ser contes-
tadas durante la ejecucién de la actividad.

2 Revisf':l todos los recursos de la actividad, y en caso de ser necesario, realizar adecuaciones corres-
pondientes.

3 De ser necesario, imprime materiales para el desarrollo de la actividad.

4 Prepara actividad de conocimientos previos configurando en aplicacién de ludificacién o gamificacién.

5 Disponibiliza presentacién PowerPoint.

6 Disponibiliza guia de actividad y pauta de evaluacién.

Ministerio de
Educacion

3 ADMINISTRACION | Logistica | 4° Medio | Propuesta Actividad de Aprendizaje




MODULO Logistica y distribucién Actividad 9] 1

DOCUMENTOS ENTRADA'Y SALIDA

Recursos:
* Presentacion en PowerPoint
* Actividad Conocimientos Previos
* Actividad “;Cudnto Aprendimos?”
* Actividad prdctica
e Anexo 1
* Pauta de Evauacion
¢ Ticket de salida
e Infografia

EJECUCION DE LA ACTIVIDAD

Docente:
1 Presenta los Aprendizajes esperados, el objetivo de la actividad y la pauta de evaluacién corres-
pondiente a la actividad.
2 Disponibiliza presentacién PowerPoint centrada en el concepto de logistica la cadena de suminis-
tro.
3 Realiza la actividad de conocimientos previos y de motiviacion.
4 Modera la reflexion a partir de las respuestas obtenidas desde los y las estudiantes.
Expone los contenidos de la presentacién PowerPoint, realizando pausas para la resolucién de
5 dudas y aclaracién de conceptos claves. Disponibiliza actividades de aplicacién y pautas de evalua-
cion.
6 Organiza grupos de trabajo para el desarrollo de las actividad de transicién " ;Cuanto aprendi-
mos?".
7 Da paso a la actividad prdctica "Caso de Aplicacién MAC Ltda." entregando guia de trabajo y forma-
tos.
8 Retroalimentay guia a los estudiantes durante el desarrollo de la actividad.
234 oo e
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DOCUMENTOS ENTRADA'Y SALIDA

Estudiantes:
1 Realizan el trabajo practico en grupos.
2 Revisan, en conjunto con su docente, los resultados del ejercicio planteando dudas que puedan
surgir.
3 Se relinen en equipos de trabajo, de acuerdo a las instrucciones entregadas por su docente.
4 Realizan la actividad practica, siguiendo las instrucciones. Durante este periodo, reciben retroali-
mentacion y resuelven sus dudas con el apoyo del docente.
5 Cada grupo entrega los formatos terminados al profesor con la informacién solicitada.
CIERRE DE LA ACTIVIDAD
Docente:
1 Realiza actividad de cierre en la que repasa aciertos y desaciertos ocurridos durante el desarrollo
de la actividad, reforzando positivamente el trabajo de los estudiantes.
2 Elabora, en conjunto con los estudiantes, un organizador grafico que relacione los conceptos e
ideas claves tratados en la actividad.
3 Retroalimenta las respuestas, dudas y opiniones de los estudiantes.
4 Presenta infografia, tipo resumen e invita a los estudiantes a responder autoevaluacién y ticket de
salida asociados al desarrollo de la actividad.
Estudiantes:
1 Participan activamente de la actividad de cierre realizando aportes sobre los tépicos tratados por
su docente.
2 Participan activamente en la elaboracién del organizador grafico.
3 Responden autoevaluacion y ticket de salida asociados a la actividad.

5  ADMINISTRACION | Logistica | 4° Medio | Propuesta Actividad de Aprendizaje




MODULO Logistica y distribucién Actividad 9] 1

EVALUACION
DOCUMENTOS ENTRADA'Y SALIDA

INSTRUMENTOS SELECCIONADOS
Escala de valoracion

Permite evaluar si los estudiantes completan correctamente documentacién
de operacién de abastecimiento. Ademas, se utiliza Autoevaluacién y Ticket
de Salida como instrumentos de registro de evidencias individuales para
finalizar la actividad.

RETROALIMENTACION

La retroalimentacion se realiza durante todo el desarrollo de la actividad,
guiandoyacompafando a los estudiantes, realizando organizadores graficos,
reforzando conceptos trabajados y siguiendo pauta de evaluacion entregada
previamente. Finalmente, se presentainfografia de resumen de contenidos.
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RECURSOS PARA EL APRENDIZAJE
DOCUMENTOS ENTRADA'Y SALIDA

: 9 o

RECURSOS MATERIAL ADJUNTO
Presentacion PowerPoint Presentacion PowerPoint
) Actividad Conocimientos Previos
) Actividad Conocimientos Previos Actividad Cudnto Aprendimos
Actividad practica
Actividad Cudnto Aprendimos? gl P
£} Anexol
I} Actividad practica (4 Pautade Evaluacién
Ticket de salida
Bl Anexo1l [ Infografia
- J
[ Pauta de Evaluacién
/
Ticket de salida AMBIENTE
[ Infografia Sala de clases
Pl Acceso ainternet
Proyector
\_ 2N J
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