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ACTIVIDAD DE CONOCIMIENTOS PREVIOS

La siguiente actividad te permitirá recordar y reforzar los conceptos 
revisados en la actividad anterior. 

INFORMES EN WORD

INSTRUCCIONES

1 Realiza la actividad de conocimientos previos de forma individual.

2 De acuerdo a las instrucciones señaladas sigue los pasos para dar formato al texto que se presenta más 
abajo. Debes reescribir el texto, ya que se presenta una imagen de este.

3

Los pasos que debe seguir son los siguientes:

a) Escribe en un documento Word el texto que se presenta en la imagen que está más abajo

b) Incluye encabezado y pie de página

c) En el encabezado escribe tu nombre, apellido y clase

d) A la derecha del encabezado agrega una imagen pequeña como logo

e) Escribe un título con estilo

f) En el primer párrafo justifica los márgenes e incluye una imagen a la derecha

g) El párrafo del medio debe quedar con 2 columnas

h) Último párrafo dejarlo justificado en una sola columna

i) Incluye una portada a tu elección

En esta oportunidad se trata de realizar un breve ejercicio práctico que le permitirán dar 
formato a un texto.
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INFORMES EN WORD

4 Posteriormente comparte tus respuestas y el docente entregará retroalimentación de la actividad.

¡MUY BIEN! VEAMOS AHORA LA SIGUIENTE PRESENTACIÓN. 


