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PAUTA DE EVALUACIÓN

Indicador de logro 4 3 2 1

1. Registra en el 
Libro diario opera-
ciones comerciales 
a partir de la infor-
mación entregada,   
considerando co-
rrecto tratamiento 
contable y partida 
doble de acuerdo 
normativa IFRS.

Registra en el Libro 
diario correctamen-
te las 7 operacio-
nes comerciales, 
considerando para 
ello: fecha, Detalle 
operación, Montos 
al  debe y haber,  
glosa.

Registra en el Libro 
diario  entre 6 – 5 
de las operacio-
nes comerciales, 
considerando para 
ello: fecha, Detalle 
operación, Montos 
en el debe y haber; a 
partir de la informa-
ción entregada.

Registra en el Libro 
diario  entre 4 - 3 
de las   operacio-
nes comerciales, 
considerando para 
ello: fecha, Detalle 
operación, Montos 
en el debe y haber; a 
partir de la informa-
ción entregada.

Registra en el Libro 
diario  menos de 
3   operaciones 
comerciales o no 
incorpora lo soli-
citado o está todo 
incorrecto. 

2. Confecciona  
Libro Mayor: apli-
cando tratamientos 
contables,  consi-
derando sumas y 
saldos  de acuerdo 
normativa IFRS.

Confecciona correc-
tamente   el libro 
mayor con todas 
las cuentas (14 
cuentas) correspon-
dientes al ejercicio a 
partir de los antece-
dentes entregados 
determinando co-
rrectamente en cada 
mayor esquemático 
el saldo correspon-
diente.

Confecciona parcial-
mente el libro mayor 
con al menos 11 
cuentas correspon-
dientes al ejercicio a 
partir de los antece-
dentes entregados 
determinando co-
rrectamente en cada 
mayor esquemático 
el saldo correspon-
diente.

Confecciona media-
namente al menos 7 
cuentas correspon-
dientes al ejercicio a 
partir de los antece-
dentes entregados.

No Incorpora  lo so-
licitado  o todo está 
incorrecto.

LIBRO DIARIO, MAYOR Y 
AUXILIARES DE COMPRA 
Y VENTA
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LIBRO DIARIO Y MAYOR Y AUXILIARES DE COMPRA Y VENTA 

Indicador de logro 4 3 2 1

3. Registra en los 
Libros Auxiliares de 
Compras y Ventas, 
los documentos 
contables de las 
operaciones mer-
cantiles y tributa-
rias de compras y 
ventas  de acuerdo 
normativa Tributa-
ria.

Registra correcta-
mente  20 docu-
mentos contables 
en libros  auxiliares 
de compra y venta, 
considerando el 
cálculo de valor de 
IVA Y TOTAL.

Registra correcta-
mente  entre 19 y 14 
documentos conta-
bles en libros  auxi-
liares de compra y 
venta, considerando 
el cálculo de valor 
de IVA Y TOTAL.

Registra correcta-
mente entre 13 a 8 
documentos conta-
bles en libros  auxi-
liares de compra y 
venta, considerando 
el cálculo de valor 
de IVA Y TOTAL.

Registra correc-
tamente menos 
de 8 documentos 
contables en libros 
auxiliares de compra 
y venta, conside-
rando el cálculo de 
valor de IVA y TOTAL 
o lo realiza incorrec-
tamente.

4. Realiza la centra-
lización contable 
preparada para 
presentar en el libro 
diario de compras y 
ventas  de acuerdo 
normativa Tributa-
ria.

Registra correcta-
mente  la centrali-
zación contable de 
asientos preparados 
para  presentar en 
el libro diario  de 
compras y ventas.

Registra mediana-
mente  la centrali-
zación contable de 
asientos preparados 
para  presentar en 
el libro diario  de 
compras y ventas.

Registra parcial-
mente  la centrali-
zación contable de 
asientos preparados 
para  presentar en 
el libro diario  de 
compras y ventas.

Registra incorrecta-
mente  la centrali-
zación contable de 
asientos preparados 
para  presentar en 
el libro diario  de 
compras y ventas.

5. Registra la docu-
mentación contable, 
de manera prolija y 
ordenada. 

Registra toda  la 
documentación 
contable, de manera 
prolija y ordenada 
de acuerdo a la 
información entre-
gada.

Registra mediana-
mente la documen-
tación contable de 
menara prolija y 
ordenada  de acuer-
do a la información 
entregada.

Registra parcial-
mente la documen-
tación contable de 
menara prolija y 
ordenada  de acuer-
do a la información 
entregada.

Registra sin consi-
derar la información 
entregada, afectan-
do la  prolijidad y 
orden de la presen-
tación de la  docu-
mentación contable.
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Indicador de logro 4 3 2 1

6. Trabaja de ma-
nera colaborativa  
aportando al desa-
rrollo de la activi-
dad.

Trabaja de manera 
colaborativa  apor-
tando al desarrollo 
de la actividad.

Trabaja de forma 
colaborativa y apor-
ta medianamente 
al desarrollo de la 
actividad.

Trabaja de forma 
colaborativa y 
aporta parcialmente 
al desarrollo de la 
actividad.

No Trabaja  de forma 
colaborativa, apor-
tando de manera 
individual.

7. Utiliza las Tecno-
logías de la informa-
ción y comunicación 
para el desarrollo de 
la actividad.

Utiliza correctamen-
te  las Tecnologías 
de la información y 
comunicación para 
el desarrollo de la 
actividad. 

Utiliza mediana-
mente las Tecnolo-
gías de la informa-
ción y comunicación 
para el desarrollo de 
la actividad.

Utiliza parcialmente 
las Tecnologías de 
la información y 
comunicación para 
el desarrollo de la 
actividad.

No Utiliza las Tecno-
logías de la informa-
ción y comunicación 
para el desarrollo de 
la actividad.

Total puntaje 28 puntos

LIBRO DIARIO Y MAYOR Y AUXILIARES DE COMPRA Y VENTA 


