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INntroduccion

Eneste modulo de 228 horas pedagogicas se esperaque losy las estudiantes
aprendan a utilizar las herramientas contables que les permitiran registrar
las operaciones comerciales de una empresa.

Los Aprendizajes Esperados a alcanzar en este modulo comprenden tanto
los conceptos basicos de contabilidad a través del estudio de las cuentas
contables y plan de cuentas, como los asientos y libros que muestran la
marcha econdmica de la empresa durante un ejercicio comercial. Para
el logro de estos aprendizajes, sera necesario fortalecer conocimientos
acerca de los Principios Contables Generalmente Aceptados (PCGA), los
mecanismos de contabilizacion y la confeccion de los libros basicos de
contabilidad como el diario y el mayor.

En el desarrollo de este moddulo se utilizan diversas estrategias
metodoldgicas, tendientes a promover la participacion de cada estudiante
en la generacion de su propio aprendizaje. Entre las practicas mas utilizadas,
destacan el trabajo en equipo, el desarrollo de ejercicios y la blusqueda
de informacion a través de internet, complementadas con disertaciones,
plenarios y clases expositivas del o la docente, de quien se espera que
lidere y articule este proceso.
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Objetivos de
aprendizaje:

Procesar informacion contable sobre la marcha de la empresa utilizando los
sistemas contables de uso frecuente en las empresas y los correspondientes
software de la especialidad: cuadrar registros de auxiliares, estructurar plan
de cuentas, realizar los asientos de apertura, preparar los analisis de cuentas,
participar en la elaboracion de balances, efectuar controles de existencia, manejo
de efectivo, arqueos de caja, pago de facturas, control de inventarios, control de
activo fijo y correccion monetaria, considerando las normas internacionales de
contabilidad (NIC) y de informacion financiera (NIIF).
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Aprendizaje
Esperado ..

Confecciona el plan de cuentas
de la empresa considerando
las caracteristicas propias
de su operacion, las
Norma Internacionales de
Contabilidad y de Informacion
Financiera, y la normativa legal
vigente

Criterios de
Evaluacion...

Selecciona la informacion patrimonial y
de giro de la empresa segln la logica del
proceso contable.

Determina la naturaleza de las cuentas
y subcuentas (activo, pasivo, patrimonio
y resultados) al momento de crearlas,
y adecua su tratamiento contable al
tipo de empresa y las necesidades de la
organizacion.

Codifica los distintos tipos de cuenta
en forma logica y con criterios de
integridad, flexibilidad y sistematizacion,
modificandolos segln modelos estandar
o0 adaptados a los requerimientos de la
entidad.

Aplica la planilla de calculo digital para
el plan de cuentas contable, de acuerdo
a la codificacién y estructura del listado
de estas.

Monitorea y actualiza el plan de cuentas
de acuerdo con la informacién contable
que se requiera, considerando los
criterios de integridad, flexibilidad y
sistematizacion de la codificacion.
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Ruta del
Aprendizaje ..

1.2 Determina la naturaleza
de las cuentas y subcuentas
(activo, pasivo, patrimonio y resultados)
al momento de crearlas, y adecua
su tratamiento contable al tipo
de empresa y las necesidades
de la organizacion.

Confecciona el
plan de cuentas de
la empresa considerando
las caracteristicas propias de
su operacion, las Normas
Internacionales de Contabilidad
y de Informacion Financiera,
y la normativa legal
vigente.

1.1 Selecciona
la informacion patrimonial y de giro
de la empresa segun la logica
del proceso contable.

1.3 Codifica los distintos tipos
de cuenta en forma logica y
con criterios de integridad, flexibilidad
y sistematizacion, modificandolos
segln modelos estandar o adaptados
a los requerimientos de
la entidad.

1.5 Monitorea y actualiza
el plan de cuentas de acuerdo con
la informacion contable que se requiera,
considerando los criterios de integridad,
flexibilidad y sistematizacion
de la codificacion.

1.4 Aplica la planilla de calculo digital

para el plan de cuentas contable,
de acuerdo a la codificacion

y estructura del listado de estas.
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Objetivos de Aprendizajes

Geneéricos

Leer y utilizar distintos tipos de textos relacionados
con el trabajo, tales como especificaciones técnicas,
normativas diversas, legislacion laboral, asi como
noticias y articulos que enriquezcan su experiencia
laboral.

Realizar las tareas de manera prolija, cumpliendo
plazos establecidos y estandares de calidad, vy
buscando alternativas y soluciones cuando se
presentan problemas pertinentes a las funciones
desempenadas.

Manejar tecnologias de la informacion vy
comunicacion para obtener y procesar informacion
pertinente al trabajo, asi como para comunicar
resultados, instrucciones e ideas.
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R Trabajemos
B engripo

Situacion
Problema

Sebastian Miranda Fernandez ha concluido sus estudios de Contabilidad
y se le presenta su primer cliente quien le solicita que le asesore en la
contabilidad de su empresa que esta formando. Esta empresa se dedicara
a la comercializacion de productos deportivos, por lo cual Sebastian M.
debe plantearse como iniciar este  trabajo;

¢Cuales seran lo primero pasos a seguir?, Conociendo la actividad
econdomico, a lo cual debe dar respuesta a la siguientes interrogantes

1) ¢Cuales es el patrimonio de la empresa y su clasificacion economica ?
2) Que cuentas utilizara y su clasificaran?
3) ¢Como se codificara las cuentas que empleara en la empresa?

)

4) ¢Cual es el uso de la planilla Excel en la codificacion de las cuentas?

Dando respuesta a las interrogantes anteriores podra iniciar el plan
de cuenta para la empresa, para lo cual deber considerar el siguiente
contenido que te presento a continuacion.

Aprendamos

El patrimonio de una empresa, es con lo que cuenta la empresa para
funcionar y en la contabilidad esta representada en la cuenta CAPITAL

Por definicion diremos que el capital es el aporte que hace el duefio a la
empresa para iniciar actividades, es una obligacion de la empresa con el
duefio. El valor de Capital se obtiene; sumando los activos y restando los
pasivos( Activo - Pasivos = Capital)

El Servicio de Impuestos Internos clasifica todas las actividades
econdomicas, a través de una codificacion Unica, segln el rubro a que se
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dedica la empresa y esta clasificacion la encuentras en

WWW.SII.CL
CODIGOS DE ACTIVIDAD ECONOMICA (Lista de clasificacion y codificacion)

CONTABILIDAD
Las cuentas contables y su clasificacion

Se le llama cuentas contables al conjunto de registros donde se detallan
de forma cronologica todas las transacciones que ocurren en una empresa.

Estas operaciones se registran en asientos de débito o crédito dependiendo
del origen de la transaccion. Asi por ejemplo, una empresa tendra una
cuenta de efectivo en donde registrara todos los movimientos que
involucren dinero en efectivo. Si la empresa compra bienes al contado,
eso significa que tendra que dar un crédito a la cuenta de efectivo; si la
empresa vende mercaderias al contado, entonces debera de dar un débito
a la cuenta de efectivo.

Partes que componen una cuenta contable:

El titular o nombre de la cuenta: como su nombre lo indica, el titular
se refiere a la cuenta en la que estamos registrando. Por ejemplo, si
un negocio compra mercaderias a crédito, debera de dar un débito
a la cuenta "Compra, de mercaderias” (este es el titular) y un crédito a
“Proveedores’(otro titular).

Debe o Deébito: £l Debe, también llamado débito, se coloca en la parte
izquierda de la cuenta y representa todo lo que “entra” al negocio o el
motivo de por qué salio algo.

Haber o Crédito: Es la parte derecha de la cuenta y representa todo lo que
‘sale” de la empresa o bien el motivo de por qué entro algo.

Saldo: Es la diferencia entre el debe vy el haber. Si la suma de los débitos
de una cuenta son mayores que la suma de los créditos, entonces se dice
gue dicha cuenta tiene un saldo deudor. Si por el contrario el total de los
créditos es mayor que los débitos el saldo sera acreedor.

Cuenta saldada: si la suma de los débitos de una cuenta es igual que la
suma de los créditos de una cuenta.

Las cuentas basicas de la contabilidad:

En un negocio es importante conocer dos cosas fundamentales: como
entra o sale el dinero y como se deben de registrar las operaciones. Las

Nombre de la cuenta

El lado izquierdo Ellado derecho de
dela cuenta T se lacuenta T se
lama debe llama haber
Cuando el saldo de Cuando el saldo de

la cuenta queda
del lado izquierdo
sele llama deudor

la cuenta queda del
lado derecho sele
llama acreedor
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6 cuentas basicas de la contabilidad en la que se registran los diferentes
tipos de transacciones son:

Las 6 cuentas basicas de la contabilidad

1. Activos: Los activos representan todos lo bienes y derechos que posee
una empresa. Estos pueden ser fisicos (tangibles), como el dinero, un
terreno, un edificio, etc. También pueden ser activos intangibles como la
propiedad intelectual, una marca, entre otros.

2. Pasivos: Los pasivos son todas las obligaciones que tiene un negocio
con alguna entidad. Asi por ejemplo: si una empresa decide solicitar un
préstamo para poder continuar con sus actividades, esta se compromete a
pagar dicho préstamo en un tiempo determinado. Esa obligacion que tiene
el negocio de pagar el préstamo es a lo que se le llama pasivo.

3. Capital: El capital contable representa las aportaciones de los propios
duenos del negocio, las aportaciones que hacen los inversores externos o
el propio capital ganado. Al invertir en un negocio los inversores adquieren
derecho sobre los activos de una empresa.

Algunas de las cuentas de capital mas usadas son:

Capital contribuido - que es el monto de dinero que aportan los duefos
del negocio.

Ganancias retenidas - las ganancias de una empresa desde el momento
de su creacion.

Dividendos - el dinero pagado a los accionistas. Estos se consideran como
un valor negativo y disminuyen el capital de una empresa.

4. Ingresos: Los ingresos representan el dinero que entra a una empresa
debido alas actividades econdmicas de la misma. Siuna empresa comercial
vende mercaderias al contado se contabiliza la operacion dandole un
debito a efectivo (activo) y un crédito a Venta de mercancias (el ingreso).

5. Costos: Un costo es todo desembolso de dinero que se hace con
el objetivo de adquirir un activo que generara beneficios econdémicos
al negocio. Ademas del precio del activo que se adquiere, también se
considera un costo a todo el proceso que conlleva poner dicho activo
en funcionamiento. Asi por ejemplo, si una empresa decide comprar
mercaderias, las cuales deben de ser transportadas hasta el local, se
debera de registrar la compra de mercancias como un costo y también el
flete (el costo del transporte).

6. Gastos: Un gasto es un egreso o salida de dinero que esta destinado a la
distribucion de un producto o bien podria ser un desembolso causado por la
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administracion de una empresa. Un gasto financia una actividad especifica
en beneficio de la empresa, pero se diferencia del costo porque queda
consumido al instante. Son ejemplo de gastos: los salarios administrativos,
el pago de la energia eléctrica, el pago de transporte para la venta de un
producto (ojo, no confundir con el flete, que es el transporte que se paga
cuando se adquiere un producto).

Investiguemos

Busquemos

En internet las normas Internacionales de Contabilidad (NIC) y Normas
Internacionales de Informacion Financiera (NIIF) que hacen mencion al
plan de cuentas.

http://www.normasinternacionalesdecontabilidad.es/softwarenic/
softwarecontabilidaddirector.htm
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Introduccion a las NIC
NIC - Normas Internacionales de Contabilidad
Nuevo Plan General de Contabilidad

Normas Internacionales de Contabilidad vigentes:

NIC 1. Presentacion de estados financieros

NIC 2. Existencias

NIC 7. Estado de flujos de efectivo

NIC 8. Politicas contables, cambios en las estimaciones contables y errores
NIC 10. Hechos posteriores a la fecha del balance
NIC 11. Contratos de construccion

NIC 12. Impuesto sobre las ganancias

NIC 14. Informacion Financiera por Segmentos
NIC 16. Inmovilizado material

NIC 17. Arrendamientos

NIC 18. Ingresos ordinarios

NIC 19. Retribuciones a los empleados

NIC 20. Contabilizacion de las subvenciones oficiales e informacion a
revelar sobre ayudas publicas

NIC 21. Efectos de las variaciones en los tipos de cambio de la moneda
extranjera

NIC 23. Costes por intereses
NIC 24. Informacion a revelar sobre partes vinculadas

NIC 26. Contabilizacion e informacion financiera sobre planes de
prestaciones por retiro

NIC 27. Estados financieros consolidados y separados
NIC 28. Inversiones en entidades asociadas
NIC 29. Informacion financiera en economias hiperinflacionarias

NIC 30. Informacion a revelar en los estados financieros de bancos y
entidades financieras similares

NIC 31. Participaciones en negocios conjuntos

NIC 32. Instrumentos financieros; Presentacion
NIC 33. Ganancias por accion

NIC 34. Informacion financiera intermedia

NIC 36. Deterioro del valor de los activos

NIC 37. Provisiones, activos y pasivos contingentes
NIC 38. Activos intangibles
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NIC 39. Instrumentos financieros: reconocimiento y valoracion
NIC 40. Inversiones inmobiliarias
NIC 41. Agricultura

Normas Internacionales de Informacion Financiera vigentes:

NIIF 1. Adopcion por Primera Vez de las Normas Internacionales de
Informacion Financiera

NIIF 2. Pagos basados en acciones
NIIF 3. Combinaciones de negocios
NIIF 4. Contratos de Seguro

NIIF 5. Activos no corrientes mantenidos para la venta y actividades
interrumpidas

NIIF 6. Exploracion y evaluacion de activos minerales
NIIF 7. Instrumentos financieros: Informacion a revelar

Clasificacion de las cuentas contables:

Las cuentas contables se clasifican en dos grupos: Cuentas Reales y
Cuentas Nominales.

En las cuentas reales se incluyen los Activos, Pasivos y el Capital. Estas tres
cuentas son las que se utilizan en el Estado de Situacion Financiera y se les
[lama “cuentas reales” porque permanecen abiertas por mas de un periodo
contable conservando sus balances.

En las cuentas nominales se incluyen los Ingresos, Costos y Gastos. Estas
altimas se usan en el Estado de Resultados (también llamado Estado de
Ganancias y/o Perdidas). Se les llama nominales porque se cierran tras
finalizar cada periodo contable, es decir, que solo se utilizan durante un
periodo de tiempo determinado y luego su balance comenzara en cero.
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Cuentas de activo
Caja

Banco cte. cte.
Letras por Cobrar.
Bienes Raices.
Herramientas.
Muebles y Utiles,

Maguinaria.
Instalaciones
Mercaderias.
Cliente.
Deudores.
Retiro Personal.

Letra en Cobranza.
Acciones.

Cuentas de Perdida

Gastos Generales.
Sueldos Pagados.
Leyes Sociales.
Obtenidos
Impuestos Pagados.

Descuentos Concedidos.

Intereses Pagados.
Costo de Ventas.
Arriendos Pagados.

Cuentas de Pasivo
Proveedores
Acreedores

Letras por Pagar
Cuentas por Pagar
Institucion Previsionales
Préstamo Bancario

Impuesto por Pagar
Impuesto Unico
Impuesto Retenido
Capital

Sueldo por Pagar
Arriendo por Pagar

VA Débito Fiscal
IVA Crédito Fiscal.

Cuentas de Ganancias

Ventas

Intereses Cobrados
Descuentos Obtenidos
Recargos Cobrados

Descuentos Concedidos. Arriendos
Cobrados

Sueldos Cobrados
Honorarios Cobrados
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¢ Cuanto
. Sabemos?

Clasifique las siguientes cuentas, marcando con una x si es cuenta de
activo, pasivo, pérdida o ganancia e indique que representa.

(apital
Venta
Honorario

Letra por
pagar
Mercaderia
(liente

Gasto
general
Leyes
sociales

Impuesto

por pagar

Deudores
Ventas

Costd de
venta

IVA DF

Interés
cobrado
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AGRUPACION DE CUENTAS CONTABLES

La agrupacion de cuentas contables debe hacerse obedeciendo el tipo de
cuenta de que se trae y esto se hara respetad la naturaleza de la misma

Los grupos de cuentas contables se denominan
' Cuentas Patrimoniales
! Cuentas de Resultado

Plan de cuentas

Una de las herramientas que se utiliza es la que se conoce como
Nomenclatura de Cuentas, Nomenclatura Contable o Plan de Cuentas, que
no es mas que la agrupacion que se hizo anteriormente, asignando codigo
gue pueden ser numeéricos o alfanuméricos a las cuentas contables para su
facil ubicacion y utilizacion en el registro de operaciones

En este sentido debe tenerse claro que en los grupos de cuentas contables
debe considerarse lo siguiente relacionado con la naturaleza de las mismas.

' Para las Cuentas de activo Saldo Deudor(Debe)

' Para las Cuentas de pasivos Saldo Acreedor(Haber)

. Para las Cuentas de Pérdida Saldo Deudor(Debe)

' Para las Cuentas de Ganancia Saldo Acreedor(Haber)

A continuacion un Ejemplo sencillo de un plan de cuenta:

1 ACTIVO (Saldo Deudor)
1.01 Caja General
1.02 Bancos

1.03  Cuentas por Cobrar

1.04.  Documentos por Cobrar
105 Deudores

1.06 Inventarios de Mercaderias
1.07.  Mobiliario y Equipo

1.08.  Equipo de Computo

1.09.  Vehiculos

1.10.  Maquinarias

1.11.  Inmuebles

1.12.  Papeleriay Utiles de Oficina
1.13.  Seguros Anticipados
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2.02.
2.03.
2.04.

2.05

2.06.
2.07.
2.08.
2.09.

PASIVO (Saldo Deudor)
Proveedores
Proveedores Extranjeros
Acreedores

Sueldo por Pagar
Aguinaldo por Pagar
Bono por Pagar
Prestamos por Pagar
Hipotecas

Provision Indemnizacion

Cuentas complementarias de Activo

210
211
212
3

4

401
402
403
404
405

501
5.02

5.03.

5.04
5.05
5.06
5.07
5.08
5.09

5.10.

511
512
513
5.14
515

Depreciaciones Acumuladas
Amortizaciones Acumuladas
Provision Cuentas Incobrables
CAPITAL

GANANCIAS (Saldo Acreedor)
Ventas

Rebaja en Compras

Intereses Percibidos

Ganancia en Venta de Activo
Otros Productos

GASTOS (Saldo Deudor
Compras (Costo de Ventas)
Gastos Generales

Gastos de Venta

Sueldo y Salarios

Aguinaldos

Bonos

Indemnizaciones

Arriendos

Impuestos y Contribuciones
Depreciaciones y Amortizaciones
Cuentas Incobrables
Publicidad

Rebajas sobre las Ventas
Pérdida en Venta de Activo Fijo
Otros Gastos
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Resumamos

v
' Las cuentas de Activo, si tienen saldo, éste siempre sera Deudor.
' Las cuentas de Pasivo, si tienen saldo, éste siempre sera Acreedor
' Las cuentas de Pérdida, tendran saldo deudor.
' Las cuentas de Ganancias, tendran saldo acreedor.
PLAN DE CUENTAS

Requisitos del Plan de Cuentas

"Es el listado de Cuentas que una empresa ha determinado utilizar para el
desarrollo de sus procesos contables, lo que dependera de la naturaleza
de las actividades econdmicas que realice.” (Ejemplo. No es lo mismo la
contabilidad de un hospital que la de un supermercado).

1) Debe ser amplio, de manera de abarcar todas las actividades de la
empresa.

2) Debe ser flexible, para que pueda adaptarse a la evolucion de la
empresa,

3) Desde el punto de vista formal, debe tener un sistema de codificacion
numeérico de las cuentas, de manera que sea facil su identificacion por
grupos.

Ejemplo:

1.000 ACTIVO.  (indica de tipo de cuenta se esta hablando)

1,100 Activo Circulante (Indica a qué tipo pertenece esta cuenta)
1110 Caja.  (Indica la cuenta especifica)
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PP Trabajemos
o] ~en grupo

Utilizando la planilla Excel, crear una codificacion para el Plan de cuentas
para la empresa de Sebastian Miranda ya que no sabia como empezar
el trabajo. Ahora sabemos que lo primero que debe hacer es el plan de
cuenta para la empresa El plan de cuentas debe contar con una cantidad
de 5 cuentas por items.
a) El plan de cuentas debe identificar de qué tipo de una cuenta esta
es(activo, pasivo, patrimonio, pérdida o ganancia).
b) También debe identificar a que subgrupo pertenece (activo circulante,
activo fijo, otros activos o pasivo corto plazo , pasivo largo plazo,
cuenta patrimonial, pérdida o ganancia)

) El nombre especifico de la cuenta con nombre genérico
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