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NOMBRE

PROCESO 
ADMINISTRATIVO

PAUTA DE EVALUACIÓN

Indicador 4 3 2 1

Define fases 
del proceso 
administrativo.

Define 
correctamente las 
fases del proceso 
administrativo.

Define 
medianamente las 
fases del proceso 
administrativo.

Define parcialmente 
las fases del proceso 
administrativo.

Define 
incorrectamente las 
fases del proceso 
administrativo.

Define todas las 
etapas del proceso 
administrativo. 

Define 
correctamente 
todas las etapas 
del proceso 
administrativo.

Define 
correctamente 
3 de las etapas 
del proceso 
administrativo.

Define 
correctamente 
2 de las etapas 
del proceso 
administrativo.

Define 
correctamente 
solo 1 de las 
etapas del proceso 
administrativo.

Asocia 
características 
presentadas, a las 
etapas del proceso 
administrativo.

Asocia 
correctamente todas 
las características 
presentadas, a las 
etapas del proceso 
administrativo. 

Asocia 
correctamente entre 
7 y 6 características 
presentadas, a las 
etapas del proceso 
administrativo. 

Asocia 
correctamente entre 
5 y 4 características 
presentadas, a las 
etapas del proceso 
administrativo.

Asocia 
correctamente 
menos de 4  
características 
presentadas, a las 
etapas del proceso 
administrativo.
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PROCESO ADMINISTRATIVO

Indicador 4 3 2 1

Desarrolla la 
actividad de 
manera ordenada 
y prolija siguiendo 
las instrucciones 
entregadas. 

Desarrolla 
correctamente 
la actividad de 
manera ordenada 
y prolija siguiendo 
las instrucciones 
entregadas. 

Desarrolla 
medianamente 
la actividad de 
manera ordenada 
y prolija siguiendo 
las instrucciones 
entregadas.

Desarrolla 
parcialmente 
la actividad de 
manera ordenada 
y prolija siguiendo 
las instrucciones 
entregadas.

Desarrolla la 
actividad pero 
no es prolijo ni 
ordenado, no sigue 
las instrucciones 
entregadas.

Trabaja de manera 
colaborativa  
aportando al 
desarrollo de la 
actividad.

Trabaja de manera 
colaborativa  
aportando al 
desarrollo de la 
actividad.

Trabaja de forma 
colaborativa 
y aporta 
medianamente al 
desarrollo de la 
actividad. 

Trabaja de forma 
colaborativa y 
aporta parcialmente 
al desarrollo de la 
actividad.

No trabaja de 
forma colaborativa, 
aportando de 
manera individual.

Utiliza las 
tecnologías de 
la información y 
comunicación para 
el desarrollo de la 
actividad.

Utiliza 
correctamente  as 
tecnologías de 
la información y 
comunicación para 
el desarrollo de la 
actividad.

Utiliza 
medianamente 
las tecnologías de 
la información y 
comunicación para 
el desarrollo de la 
actividad.

Utiliza parcialmente 
las tecnologías de 
la información y 
comunicación para 
el desarrollo de la 
actividad.

No utiliza las 
tecnologías de 
la información y 
comunicación para 
el desarrollo de la 
actividad.


